
 

  
 
 
 

  



      MANUAL TÉCNICO DO SISTEMA DE GESTÃO DESPORTIVA DA PATINAGEM 
        
                                                                                                                                                      OUTUBRO 2024 • 2/20 

 

 

 

ÍNDICE 
Nota Introdutória ................................................................................................................................ 4 

O que é o SGDP? .............................................................................................................................. 4 

Pedido de Dados de Acesso ............................................................................................................. 5 

Recuperação de Password ............................................................................................................... 7 

  Como entrar no SGDP? .................................................................................................................. 7 

Suporte SGDP ................................................................................................................................... 8 

Pedidos de Suporte - Helpdesk ..................................................................................................... 8 

1. Página Inicial ........................................................................................................................... 10 

1.1. Menu ................................................................................................................................ 10 

1.2. Informação De Acesso .................................................................................................... 10 

1.3. Opções Época Desportiva/Disciplina ............................................................................... 11 

1.4. Resumo Inscrições .......................................................................................................... 11 

1.5. Mensagens ...................................................................................................................... 12 

2. Inscrições Atletas e Não Atletas .............................................................................................. 13 

2.1. Estado Das Inscrições ..................................................................................................... 13 

2.2. Filiação de Clubes ........................................................................................................... 14 

2.3. Procedimento das Inscrições Atletas/ Não Atletas .......................................................... 14 

2.4. Comprovativo de Inscrição .............................................................................................. 17 

2.5. Guias De Pagamento ...................................................................................................... 18 

3. Contabilidade ........................................................................................................................... 19 

4. Meu Clube ............................................................................................................................... 20 

5. Minha Conta ............................................................................................................................ 20 

 

 

 

 



      MANUAL TÉCNICO DO SISTEMA DE GESTÃO DESPORTIVA DA PATINAGEM 
        
                                                                                                                                                      OUTUBRO 2024 • 3/20 

 

 

 

 

 

 

 

Histórico de alterações 

Data Versão 
Alterações ao 

Manual 
realizadas por: 

Descrição de alterações 

15/05/2023 V 1.0.8 Sara Neto  

26/05/2023 V 1.0.12 Sara Neto 
• Esclarecimento sobre pedidos de suporte na 

aplicação; 
• Acrescento do resumo de inscrições. 

01/08/2023 V 1.0.15 Sara Neto 
• Novas Funções: A Minha Conta e Mensagens; 
• Início do Processo de Inscrição (Campos 

Obrigatórios). 

01/10/2024 V 1.0.20 Sara Neto 

 
• Acrescento de novas funcionalidades para diversos 

departamentos da FPP; 
• Explicação de funcionamento do HelpDesk; 
• Acessibilidade às taxas de jogo de HP, bem como 

a respetiva fatura; 
• Possibilidade de alteração de contactos do clube, 

por disciplina; 
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Nota Introdutória 
Este Manual Técnico pretende explicar detalhadamente e normalizar todos os procedimentos 

necessários para a correta utilização do novo sistema informático criado pela Federação de 

Patinagem de Portugal (FPP), ou seja, o “Sistema de Gestão Desportiva da Patinagem” (SGDP).  

Este sistema foi criado com o objetivo de consolidar os vários sistemas utilizados pela FPP, sendo 

esses sistemas a plataforma de inscrições nas diversas disciplinas atualmente em representação 

(Hóquei em Patins, Hóquei em Linha, Patinagem Artística, Patinagem de Velocidade, 

Skateboarding, Inline Freestyle e Roller Freestyle), bem como outras funcionalidades a serem 

acrescentadas a este novo sistema, que incluem funções desempenhas pelos vários departamentos 

da federação, associações e clubes. 

O mesmo destina-se às associações e clubes desta federação e pretende explicar de forma simples 

o funcionamento do novo sistema de gestão desportiva, bem como demonstrar alguns processos.  

Este Manual é propriedade da Federação de Patinagem de Portugal e não pode ser reproduzido ou 

alterado sem o consentimento escrito da mesma. A leitura deste manual não dispensa a utilização 

responsável do SGDP e a leitura de todos os avisos e informações constantes do mesmo bem como 

a frequência das diversas formações levadas a efeito. 

 

 O que é o SGDP? 
O novo Sistema de Gestão Desportiva da Patinagem (SGDP), é uma plataforma informática 

direcionada à consolidação de várias funcionalidades necessárias para o bom funcionamento e 

proatividade das atividades realizadas pela FPP, respetivas associações e clubes integrantes. 

A informatização e consolidação destes processos permite que as funcionalidades integrantes 

possam ser processadas e finalizadas num espaço de tempo que até aqui não era possível.  

Esta Plataforma foi desenvolvida tanto para utilização Desktop (computador) como Mobile (tablet 

ou telemóvel), ao estar desenvolvida para a Web, permite que seja utilizada independentemente do 

sistema operativo utilizado. Porém está otimizada para a utilização num ecrã com no mínimo 

1280x720px de resolução e para o navegador Google Chrome. É também necessário um leitor de 

PDFs de qualquer tipo. 
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Pedido de Dados de Acesso 
 

O acesso é constituído pelo Utilizador/Clube, significa isto que é 

fornecido um acesso por utilizador de acordo com a função do mesmo 

num único clube. 

O acesso é pessoal e intransmissível, qualquer ação efetuada no SGDP 

é guardada em nome do utilizador registado, não existindo limite de 

utilizadores por clube, deve o mesmo garantir que cada pessoa entra 

com um acesso diferente. 

Para proceder ao pedido de Dados de Acesso, deverá aceder à página 

de login e clicar em “Pedir Dados de Acesso”.  

Ao clicar nessa funcionalidade irá aceder ao “Formulário de Pedido de Acesso” e nesse momento, 

é necessário inserir diversos dados a fim de poder ser validado pela Federação o novo registo. 
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Os dados necessários de preenchimento são os seguintes:  

• Nome do Clube, após indicação do clube será preenchido automaticamente o campo da 

associação a que o mesmo pertence; 

• Disciplina a que pretende ter acesso, inicialmente irá selecionar apenas uma e 

posteriormente podem ser acrescentadas permissões por parte da federação para que tenha 

acesso a outras disciplinas (para solicitar acesso a outras disciplinas, deverá fazer o pedido 

via HelpDesk, ver ponto dedicado); 

• Dados pessoais da pessoa responsável pelo acesso, tais como, Nome Completo, Nº do 

Cartão de Cidadão, Contacto Telefónico e Email a ser utilizado no acesso. 

• Posição no clube, ou seja, que cargo desempenha no clube; 

• Password.  

Nota: Todos estes campos são de preenchimento obrigatório. 

 

Após o completo preenchimento destas informações, deverá clicar no botão “Pedir Registo e Gerar 

Declaração”.  

O pedido irá então avançar e aparecerá uma mensagem a verde com essa informação.  

Posteriormente deverá então clicar no botão “Exportar Declaração” para poder visualizar a respetiva 

declaração em PDF. 

Este documento poderá ser automaticamente guardado na pasta de "Transferências". Em 

alternativa, o navegador poderá solicitar ao utilizador que escolha o local onde pretende guardar o 

ficheiro, abri-lo diretamente no seu leitor de PDFs ou num novo separador (por exemplo, no Google 

Chrome). O ficheiro será gerado com o nome "Declaração.pdf". 

A declaração gerada deve ser enviada através do sistema de Helpdesk (ver ponto dedicado), 

devidamente assinada pelo responsável pelo acesso.  

Para a conclusão do processo, a federação terá de verificar se a declaração assinada foi submetida 

corretamente via Helpdesk. Após a confirmação dos dados e do envio do documento necessário, o 

acesso será ativo mediante a alteração do estado do pedido, de "pendente" para "ativo", por parte 

da FPP. 
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Recuperação de Password 
A recuperação de palavra-passe é um processo fundamental para garantir que os utilizadores 

possam restabelecer o acesso às suas contas de forma segura, caso se tenham esquecido das 

suas credenciais. 

 

Se um utilizador não conseguir aceder à sua conta, deverá, na área de login, 

selecionar a opção "Recuperar Password", que se encontra abaixo dos 

campos de nome de utilizador e palavra-passe. 

 

De seguida, será necessário introduzir o endereço de e-mail associado à 

conta para receber as instruções de redefinição de palavra-passe.  

Um e-mail com as informações necessárias será enviado para concluir o 

processo de recuperação da conta. 

 

 

  Como entrar no SGDP? 
Para aceder à plataforma deverá aceder à página de login do SGDP e 

inserir as credenciais de acesso que foram criadas aquando do pedido de 

registo e clicar no botão “Entrar”. 

Caso as credenciais de acesso estejam corretas será automaticamente 

reencaminhado para a página inicial do SGDP, caso contrário aparecerá 

uma mensagem de erro. 

 

Caso apareça esta mensagem de erro, deverá enviar um pedido via Helpdesk com a declaração 

emitida no momento do pedido de dados de acesso. 
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  Suporte SGDP 
Durante a utilização da plataforma, é natural que surjam dúvidas sobre o funcionamento de algumas 

funcionalidades. Para facilitar o esclarecimento dessas questões, foi disponibilizado um botão de 

ajuda. No canto inferior direito do ecrã, encontrará um ícone em forma de círculo 

vermelho com um ponto de interrogação ("?"). Ao clicar nesse ícone, serão exibidas as 

opções ilustradas na imagem. 

O primeiro documento a ser consultado deverá ser o Manual da 

Aplicação, onde poderá encontrar respostas para diversas 

dúvidas que possam surgir. Caso as suas questões permaneçam 

sem solução, poderá criar um pedido de suporte através do 

sistema de Helpdesk, que será atendido pela equipa técnica da 

FPP. 

Pedidos de Suporte - Helpdesk 

 

Para aceder ao sistema de Helpdesk, deve clicar no 

botão de ajuda e selecionar a opção para criar um 

pedido de suporte. Após o acesso, serão exibidas várias 

categorias de assuntos, sendo necessário selecionar 

aquela que melhor se adequa à questão que pretende 

esclarecer.  

 

 

 

De seguida, será apresentado um formulário, no qual 

todos os campos devem ser preenchidos de forma 

detalhada, permitindo assim que a equipa técnica da FPP 

preste o suporte adequado. Os campos de 

preenchimento estão organizados em três partes: 

1) Nome do solicitante e o e-mail para onde 

serão enviadas as notificações de atualização da 

resolução do assunto. 
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2) Nome completo do clube, número FPP (caso o 

assunto se relacione com um federado), e a disciplina 

(ou “Outros” se não se referir a nenhuma disciplina 

específica). 

 

 

 

 

 

3) Assunto (descrito de forma clara e objetiva) e 

uma mensagem detalhada explicando o problema com o 

máximo de informações relevantes, de modo a facilitar a 

compreensão e resolução rápida. Deve também anexar 
imagens/documentos que sejam pertinentes para 

esclarecer o que foi descrito. 

 

 

 

 

 

 

Para acompanhar o estado do seu pedido de suporte, em vez de 

criar um novo, pode clicar em "Ver pedidos de suporte" e inserir o ID 
do ticket juntamente com o e-mail associado ao mesmo.  
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1. Página Inicial 

1.1. Menu 

As funcionalidades que aparecem no menu da página inicial vão depender das permissões dadas 

pela FPP ao acesso que está a ser utilizado.  

 

No caso dos clubes, geralmente o menu é composto pelo: 

• Início; 

• Inscrições 

o Atletas 

o Não Atletas 

o Guias de Pagamento; 

• Contabilidade 

o Taxas de Jogo Hóquei em Patins; 

• Meu Clube; 

• Minha Conta; 

• Sair.  

Nota: Para que o submenu de qualquer um dos acima referidos apareça, é necessário clicar em 

cima do pretendido. 

 

1.2. Informação De Acesso 

Nesta parte é possível ver o nome do utilizador responsável pelo acesso, a entidade a que o mesmo 

pertence e a disciplina bem como a época desportiva escolhida para consultar ou trabalhar, que é 

selecionável nas opções. 
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1.3. Opções Época Desportiva/Disciplina 

Nas opções é possível escolher a época desportiva a consultar 

ou trabalhar.  

Se a época escolhida for a que atualmente está a aceitar 

inscrições, poderá realizar todo o tipo de inscrições e alterações 

às mesmas, caso contrário informações de épocas desportivas 

anteriores estarão apenas disponíveis para consulta. 

Assim que efetua login no SGDP e é direcionado para a página inicial, por defeito a época 

selecionada automaticamente é a atual época, isto é, a época que está a aceitar inscrições. 

Mediante a disciplina, poderá ser uma época desportiva com dois anos civis ou apenas um ano civil.  

 

 

1.4. Resumo Inscrições 

Na página inicial podem também ser encontradas tabelas resumo das inscrições nos seus diferentes 

estados, o que vai permitir uma maior perceção do trabalho a ser feito e um melhor 

acompanhamento da evolução das inscrições nas diferentes disciplinas. 
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1.5. Mensagens 

As Mensagens são uma função criada com intuito de termos num lugar dentro da nossa plataforma 

de trabalho, notificações de atualização acerca do mesmo. 

Podemos encontrar as nossas mensagens no canto superior direito do 

SGDP, para aceder às mesmas basta clicar em “Mensagens” e vai abrir-

nos uma listagem de mensagens não lidas, bem como as mensagens 

já lidas que irão continuar registadas no sistema.  

 

Para aceder a uma mensagem em específico basta clicar no assunto da mesma e irá abrir a 

mensagem completa.  

Uma das situações exemplo de mensagens que poderão aparecer na sua caixa de mensagens é 

acerca da efetivação de um atleta/ não atleta, tal como representado na imagem. 
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2. Inscrições Atletas e Não Atletas 

2.1. Estado Das Inscrições 

As inscrições passam, ou podem passar, pelos seguintes estados: “A Aguardar”, “Com Erros”, 

“Pendente”, “Efetiva” e “Desvinculada”. 

A Aguardar – Assim que o clube finaliza a inscrição de um atleta esta fica neste estado a aguardar, 

ou seja, no poder da associação. Neste momento esta terá que verificar os dados e documentos 

inseridos na mesma. Depois desta verificação a associação pode passar a inscrição para o estado 

de inscrição com erros ou pendente. 

Para que uma inscrição seja considerada finalizada pela parte do clube, é necessário o envio do 

Comprovativo de Inscrição, bem como o fecho da Guia de Pagamento correspondente. 

 

Com Erros – No caso da inscrição ser considerada com erros, independentemente do estado da 

mesma, esta voltará ao estado inicial. Ou seja, volta ao poder do clube para que o mesmo possa 

alterar o que é solicitado.  

Se a inscrição não apresentar erros depende da Associação ou FPP a passagem ao estado 

seguinte, se a inscrição apresentar erros, depende do clube a passagem ao estado seguinte. 

 

Pendente – Quando a inscrição passa da associação para a federação esta encontra-se no estado 

pendente. Este é o momento em que a FPP faz a verificação final dos dados inseridos bem como 

dos documentos. Após verificação a FPP pode passar a inscrição para o estado de inscrição com 

erros ou para o estado efetivo. 

 

Efetivo – Último estado da inscrição. Neste momento a inscrição já se encontra efetiva na 

Federação e é neste momento enviado automaticamente o cartão virtual ao federado. 

 

Desvinculada - A desvinculação corresponde ao estado de inscrição que termina o vínculo entre o 

federado e o clube. Este processo deve seguir os procedimentos definidos em cada Regulamento 

Geral da Disciplina. No Sistema de Gestão Desportiva da Patinagem (SGDP), fica registado que, a 

partir da data da desvinculação, o federado deixa de estar associado ao clube, não podendo, 

consequentemente, participar em qualquer prova em sua representação.  
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2.2. Filiação de Clubes 

Os clubes devem assegurar que estão devidamente filiados na federação para poderem efetuar 

inscrições durante a época desportiva em vigor. A filiação é um requisito obrigatório e, sem esta, as 

inscrições não serão permitidas. Caso um clube não esteja filiado, será exibida uma mensagem de 

erro, informando a situação. Recorda-se que a responsabilidade pela filiação é da Associação da 

área respetiva do clube. 

 

2.3. Procedimento das Inscrições Atletas/ Não Atletas  

A plataforma atual integra a funcionalidade de "federado", aplicável a qualquer pessoa inscrita na 

FPP, independentemente de ser atleta ou não. No processo de criação de uma inscrição, os dados 

fornecidos serão uniformes em todas as consultas relativas ao federado (atleta ou não atleta), uma 

vez que as informações estão associadas a uma pessoa e não à inscrição específica. 

Uma alteração significativa nas listagens de inscrições em relação ao sistema anterior é que cada 

federado pode ter até dois números associados ao seu perfil. Estes números refletem a inscrição 

como atleta, como não atleta, ou em ambas as categorias. 

Os números serão apresentados nas listagens em um dos seguintes formatos: 

• “10000 | ____” 

• “_____ | 9898” 

• “10000 | 9898” 

O número à esquerda representa o número de atleta, enquanto o número à direita corresponde ao 

de não atleta. 

 

Para iniciar o processo de inscrição de um atleta ou não atleta, é necessário, em primeiro lugar, 

criar uma Guia de Pagamento. A opção de criar a Guia de Pagamento encontra-se na página inicial. 
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Em seguida, no menu, selecione a opção "Inscrições" e escolha entre "Atletas" ou "Não Atletas". 

Após a seleção, clique em "Criar Inscrição". 

 

Nesta etapa, será exibido um formulário que requer o preenchimento obrigatório de, pelo menos, 

três dos quatro campos apresentados. Os três campos obrigatórios são: o Número de 
Identificação Civil (Cartão de Cidadão - 9 dígitos), o Número de Identificação Fiscal (NIF) e a 

data de nascimento. O campo "Número FPP" é opcional, uma vez que a plataforma associará os 

dados obrigatórios ao respetivo número FPP. Aquando do preenchimento do NIF, a plataforma 

colocará automaticamente o Número FPP. 

 

Após preencher estes dados, clique em "Iniciar Processo".  

Caso a plataforma confirme que não existe um federado previamente registado com esses dados, 

será aberto um formulário para o preenchimento das informações pessoais necessárias para a 

primeira inscrição. A plataforma determinará automaticamente se se trata de uma primeira inscrição, 

revalidação ou transferência. Se não for a primeira inscrição, mesmo que o federado não forneça o 

seu número FPP, a plataforma reconhecerá o Número de Identificação Civil, NIF e a data de 

nascimento, associando automaticamente esses dados ao federado já existente. Nesse caso, a 

inscrição será considerada uma revalidação ou transferência, e apenas será necessário confirmar 

ou corrigir os dados anteriormente registados, além de anexar os documentos solicitados. 
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No caso de inscrições antigas que ainda não tenham sido migradas para o SGDP ou, em federados 

cujos dados pessoais não estejam corretos, será erradamente assumida uma Primeira Inscrição, 

sendo que neste caso o clube deverá solicitar uma “inserção de currículo” através do HelpDesk (ver 

ponto dedicado). 

 

Os dados a serem preenchidos ou confirmados incluem todas as informações constantes da ficha 

de inscrição: Nome Completo, Género, Tipo de Documento, Número de Identificação, NIF, Data de 

Nascimento, Nacionalidade, Naturalidade, Nome dos Tutores (de acordo com o Cartão de Cidadão), 

Telemóvel e Email do Responsável, Outra opção de Telemóvel e Email (opcional), Morada, Código 

Postal (no formato 0000-000), Localidade, e posteriormente a Cidade e o Distrito, que serão 

preenchidos automaticamente. Dados complementares, tais como, se o atleta é ou não portador de 

deficiência. Bem como, também será necessário selecionar a opção de seguro desportivo. 

Para garantir a correta utilização dos dados de contacto, o mesmo número de telemóvel 

(Telemóvel1) e endereço de email (Email1) poderão estar associados a, no máximo, cinco 

federados. Esta regra visa assegurar que os contactos registados pertençam preferencialmente ao 

próprio federado e, no caso de menores, aos seus responsáveis legais, evitando o uso dos 

contactos do clube.  

 

Ao inserir a "Data de Nascimento", o sistema preencherá 

automaticamente o campo relativo ao escalão correspondente. 

Contudo, para atletas seniores de Hóquei em Patins, será 

necessário selecionar a divisão (1.ª, 2.ª ou 3.ª) ou o género 

(Feminino). No caso de Skateboarding e Inline Freestyle, poderá 

ser necessário escolher entre as categorias Sénior ou Master. 

 

Para concluir o processo de inscrição, é obrigatório anexar os seguintes documentos: 

• Fotografia: A fotografia atualizada à época deve estar no formato JPG ou PNG, com uma 

proporção de quadrado, mostrando o federado centrado, sem ruído no fundo, a cores e tipo 

passe. Fotografias de má qualidade podem levar a que a inscrição fique pendente. Caso no 

momento da verificação dos dados se identifique a fotografia utilizada é a mesma das últimas 

épocas, pode ser motivo de devolução da inscrição. (Nos casos de Inscrições em Hoquei 

em Patins os atletas deverão estar com equipamento de jogo do respetivo clube.) 
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• Exame Médico: Deve ser anexado o exame médico válido para a época em questão, no 

formato PDF ou imagem. De acordo com a legislação em vigor, apenas é necessário a parte 

destacável do mesmo devendo estar corretamente preenchida e com a vinheta do médico 

aposta no devido lugar. 

• Comprovativo de Função (para Não Atletas): No caso de inscrição de um não atleta, pode 

ser necessário anexar um comprovativo de função (ex.: Título Profissional de Treinador de 

Desporto, Comprovativo de Inscrição na Ordem dos Médicos, etc...). 

Após o preenchimento dos campos e o carregamento dos ficheiros, selecione as opções de 

consentimento informado do RGPD (Regulamento Geral de Proteção de Dados), declare que os 

dados fornecidos são verdadeiros, e clique no botão "Inscrever". Se o processo de inscrição for 

concluído com sucesso, será exibida uma mensagem de confirmação. 

 

 

2.4. Comprovativo de Inscrição 

Para que a inscrição seja considerada completa, é necessário submeter o Comprovativo de 
Inscrição devidamente preenchido e assinado. No caso de atletas menores de idade, o documento 

basta ser assinado por um dos seus tutores (não sendo necessário que o atleta menor assine), se 

maior de idade, o próprio terá de assinar.  

Além disso, a assinatura do delegado do clube também é obrigatória. 

Para obter este comprovativo, deverá aceder novamente à inscrição do atleta ou não atleta e, no 

final da página, clicar no botão "Download do Comprovativo de Inscrição". O documento será 

descarregado em formato PDF, sendo necessário assinar conforme solicitado, esta assinatura 

poderá ser manual com o documento impresso e posterior digitalização ou, em alternativa assinado 

digitalmente com recurso à Assinatura Digital. A Federação poderá, em qualquer momento, solicitar 

os originais dos comprovativos de inscrição a fim de verificar a veracidade da assinatura. 

O Comprovativo de Inscrição é preenchido automaticamente com base nas informações fornecidas 

durante o processo de inscrição. Após a assinatura, o documento deve ser importado no início do 

processo de inscrição, clicando na opção "Importar Comprovativo de Inscrição", em formato PDF 

ou Fotografia. Este documento é constituído por três páginas, e as mesmas têm obrigatoriamente 

de estar carregadas, sob pena de reporte de erro no processo de validação. 

Nota: Outros documentos de suporte à inscrição, como o Passaporte Internacional da WS, a 

Declaração de Residência, entre outros, devem ser anexados juntamente com o comprovativo 
de inscrição. 
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2.5. Guias De Pagamento  

As Guias de Pagamento permitem consultar a informação relativa às inscrições já fechadas.  

As Guias de Pagamento abrangem os valores referentes às inscrições, cartões virtuais e seguros 

federativos. Estas guias não incluem eventuais apoios da Federação ou Associação para inscrições, 

sendo apenas aplicados os valores estabelecidos nos regulamentos das disciplinas, retificados ou 

não pela Associação e pela Federação. 

As referências das guias seguem o seguinte formato:  

[AbreviaturaDoClube]_[Disciplina]_[Época]_[NúmeroSequencialPorClube] 

Para visualizar todas as Guias de 

Pagamento efetuadas pelo clube, no 

menu inicial selecione "Inscrições" e, em 

seguida, "Guias de Pagamento".  

Serão apresentadas, numa listagem, 

todas as guias de pagamento realizadas 

na disciplina/época selecionada 

anteriormente nas Opções.  

Para ver uma guia específica, da listagem visualizada, basta clicar na guia que pretende e a mesma 

irá abrir para poder ser consultada toda a informação nela constante.  

 

Ao clicar em “Download Comprovativo” exportará um documento PDF. Este documento sairá com 

o nome de “Guia - [Referencia].pdf”. 
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3. Contabilidade 
 

Na opção "Contabilidade" do menu, é possível visualizar as taxas 

aplicadas à organização e arbitragem dos jogos de hóquei em patins nos 

quais as equipas do clube participaram, organizadas por mês. Ao clicar 

em "Contabilidade", surgirá um submenu denominado "Taxas HP", onde 

é possível selecionar o mês que se pretende consultar. 

Após a seleção do mês, será exibido um documento já familiar aos clubes, 

agora em formato digital. Neste documento, podem ser consultados todos 

os jogos aos quais foram aplicadas taxas, bem como os detalhes das taxas em questão. O 

documento pode ser impresso ou exportado em formato PDF. 

Ainda nesta página, é possível consultar a fatura emitida pela FPP assim que for disponibilizada na 

plataforma. A fatura pode ser visualizada digitalmente, impressa ou exportada em PDF.  
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4. Meu Clube 
A opção "Meu Clube" no menu foi criada para permitir a 

atualização dos dados de contacto sempre que 

necessário, conferindo total autonomia e 

responsabilidade ao clube para realizar essas alterações 

e manter atualizados os referidos contactos.  

Na ficha de contactos do clube, é possível adicionar 

contactos gerais, bem como contactos específicos para 

cada disciplina que o clube integra. Esta funcionalidade 

facilita a comunicação em assuntos específicos 

relacionados a cada disciplina. 

É com base nos e-mails aqui inseridos que os clubes 

recebem as informações das convocatórias dos seus 

atletas pela Direção Técnica Nacional bem como as 

informações de arbitragem pelo Conselho de Arbitragem. 

 

 

5. Minha Conta 
A Minha Conta é uma função que foi criada para que cada utilizador possa alterar os seus contactos 

e a palavra-passe sempre que achar necessário. 

Ao clicar na opção                                       irá abrir o local onde podemos fazer as alterações que 

considerarmos convenientes. Após as alterações realizadas basta clicar em Guardar. 

 

 

 


